
7 ошибок 

при составлении 

резюме



1. Грамматические ошибки в резюме

Элементарные ошибки в резюме не вызывают никакого желания разбираться в

том, какой из вас специалист. Грамотность важна. Это первое впечатление о вас.

2. Отсутствие нужной информации

У многих соискателей существуют неправильные представления о важности тех или

иных навыков для работодателя, поэтому они не отражают свои ключевые

компетенции в резюме.

Продемонстрируйте работодателю, что вы обладаете нужными знаниями,

умениями и опытом — это поможет нанимателю понять, что вы и есть тот самый

подходящий кандидат на вакансию.



3. Недостаточно доказательств

Просто заявить о своих достоинствах недостаточно — необходимо еще и

подтвердить их. Это может быть диплом, сертификат о повышении квалификации, и

т.д.

4. Много текста

Слишком детальное резюме – тоже не очень хорошо. Вероятность того, что

работодатель дочитает его до конца… минимальная. Излагайте четко, кратко и по

делу.

5. Использование спец. терминов, слов и выражений

Некоторые соискатели, стараясь произвести неизгладимое впечатление на

работодателя, используют в резюме заимствованные американизмы, жаргонизмы

или специальные термины, которые приняты в узких кругах специалистов. Довольно

часто подобные приемы выглядят смешно и могут испортить впечатление даже от

самого сильного кандидата.



6. Отправка шаблонного резюме

Чем больше ваше резюме похоже на сотни

других, тем больше шансов, что оно вместе с

ними отправится в мусорную корзину. Более

трети работодателей вообще не рассматривают

шаблонные резюме.

7. Неудачная фотография

Фотография в резюме обязательно должна быть.
Работодатель должен видеть, чью именно кандидатуру он рассматривает.



 Помните, что встречают по одёжке! Опрятный вид, целеустремлённый
взгляд — правильно.

 Лицо должно быть чётко видно. Никаких кепок и солнцезащитных
очков!

 Нейтральный фон. Никаких ковров, портретов, шезлонгов на заднем
плане. Допускается попадания в кадр компьютера.

 На фотографии не должно быть других людей.

При выборе фото стоит соблюдать пару несложных правил:


